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Il presente registro € una rappresentazione dell’organizzazione sotto il profilo delle attivita di trattamento
dati. Esso ha lo scopo di informare, dare consapevolezza e condivisione interna del processo di gestione del

dato.

Ai sensi dell’art. 30 del GDPR, il Registro riporta le seguenti informazioni:

dati di contatto del titolare del trattamento e, dove applicabile, del contitolare del trattamento e del
Responsabile della protezione dei dati;

finalita del trattamento, le finalita per le quali sono trattati tali dati;

categorie di interessati;

categorie di dati personali;

categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati 0 saranno comunicati;

ove applicabile, i trasferimenti di dati personali verso un paese terzo o un’organizzazione
internazionale;

ove possibile, i termini ultimi previsti per la cancellazione delle diverse categorie di dati;

ove possibile, una descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche e organizzative.

Responsabile trattamento dati

Cognome ESPOSITO
Nome RAFFAELE
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VALUTAZIONE DEL RISCHIO E MATRICE DI RISCHIO

Un rischio &€ uno scenario che descrive un evento e le sue conseguenze, stimato in termini di gravita e
probabilita. L’entita dei rischi viene ricavata assegnando un opportuno valore alla probabilita di accadimento
(P) ed alle conseguenze di tale evento (C). Dalla combinazione di tali grandezze si ricava la matrice di rischio
la cui entita e data dalla relazione:

LR=PXC
LR = livello di rischio
P = probabilita di accadimento

C = conseguenze

Alla probabilita di accadimento dell'evento P € associato un indice numerico rappresentato nella seguente
tabella:

PROBABILITA' DELL'EVENTO
1 Improbabile
2 Poco probabile
3 Probabile
4 M. Probabile
5 Quasi certo

Alle conseguenze (C) € associato un indice numerico rappresentato nella seguente tabella:

CONSEGUENZE
1 Trascurabili
2 Marginali
3 Limitate
4 Gravi
5 Gravissime
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MATRICE DEI RISCHI
La matrice che scaturisce dalla combinazione di probabilita e conseguenze é rappresentata in figura seguente:
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Conseguenze
Entita Rischio Valori di riferimento

(1<LR<3)
(4<LR<6)

CRTe

(15 < LR < 25)

Si ricava, cosi, per ogni attivita di trattamento un Livello di Rischio (di potenziale perdita, divulgazione,
modifica, distruzione non autorizzata di dati).
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ELENCO ATTIVITA" INSERITE NEL REGISTRO

e Attivita amministrativa e di gestione del lavoro

TRATTAMENTO: Attivita amministrativa e di gestione del lavoro

Scheda creata in data: 03/06/2021

Struttura

e  Amministrazione
e Sede legale
e Sede operativa

Personale coinvolto

Persone autorizzate

 Letteriello Valerio

Processo di trattamento

Descrizione

Attivita amministrative e di gestione

Fonte dei dati personali

Raccolti direttamente
Forniti da terzi

Base giuridica per il trattamento
per dati comuni (art. 6 GDPR)

Informativa

Base giuridica per il trattamento
per dati particolari (art. 9 GDPR)

Consenso

Finalita del trattamento

Gestione del personale

Approvigionamento

Approvazione di bilancio

Rapporti contrattuali con clienti/fornitori

Gestione del contenzioso (contratti, ordini, arrivi, fatture)
Programmazione delle attivita (pianificazione e monitoraggio del
lavoro)

Erogazione del servizio prodotto

Tipo di dati personali

Amministrazione personale

Anagrafica clienti

Anagrafica delle risorse umane aziendali

Codice fiscale ed altri numeri di identificazione personale (carte
sanitarie)

Curriculum di studi e accademico, pubblicazioni, articoli,
monografie, relazioni, materiale audiovisivo, titoli di studio, ecc.
Dati di comunicazione elettronica

Dati finanziari

Dati identificativi (ragione o denominazione sociale, ovvero nome e
cognome delle persone fisiche, indirizzo sede, telefono, fax, e-
mail, dati fiscali, ecc.)

Dati relativi alla prestazione lavorativa

Dati relativi all'attivita economica e commerciale

Informazioni per la fatturazione e dati di pagamento (ragione
sociale, P.IVA, coordinate bancarie, codice fiscale, indirizzo)
Lavoro (occupazione attuale e precedente, informazioni sul
reclutamento, sul tirocinio o sulla formazione professionale,
informazioni sulla sospensione o interruzione del rapporto di lavoro
o sul passaggio ad altra occupazione, curriculum vitae

Categorie di interessati

Clienti ed utenti

Collaboratori

Amministratori

Creditori

Dipendenti

Fornitori

Imprenditori e piccoli imprenditori
Potenziali clienti
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Categorie di destinatari

Informativa Non necessaria
Profilazione Non presente
Dati particolari Non presenti
Consenso minori Non necessario

Frequenza trattamento

| dati saranno trattati per tutto il tempo necessario allo svolgimento del

Termine cancellazione dati rapporto commerciale in essere e per i successivi dieci anni dalla data di

acquisizione degli stessi.

Trasferimento dati (paesi terzi) Non presente

Modalita di elaborazione dati: Mista - elettronica e cartacea

Strumenti Pacchetto Office

Archiviazione

Archivi

Armadio chiuso a chiave

Strutture informatiche di archiviazione

Strutture informatiche di backup

VALUTAZIONE DEL LIVELLO DI RISCHIO

PROBABILITA CONSEGUENZE LIVELLO DI RISCHIO

Poco probabile Limitate

Medio-basso

MISURE DI SICUREZZA TECNICHE ED ORGANIZZATIVE

- Dispositivi antincendio

Pericoli associati

Rischi

Agenti fisici (incendio, allagamento, attacchi esterni)

- Perdita
- Distruzione non autorizzata

- Configurata la modalita di blocco automatico quando ci si allontani dalla postazione di lavoro

Pericoli associati

Rischi

Compromissione informazioni (intercettazioni,
rivelazione informazioni, infiltrazioni in messaggistica
di posta elettronica, ecc.)

- Perdita

- Distruzione non autorizzata
- Modifica non autorizzata

- Divulgazione non autorizzata
- Accesso dati non autorizzato

Azioni non autorizzate (Errori volontari o involontari,
virus, uso non autorizzato di strumentazione, ecc.)

- Perdita
- Distruzione non autorizzata
- Modifica non autorizzata

- E' applicata una procedura per la gestione degli accessi

Pericoli associati

Rischi

Problemi tecnici (Anomalie e malfunzionamento
software, problemi hardware o componenti servizio
IT)

- Perdita
- Distruzione non autorizzata
- Modifica non autorizzata
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Divulgazione non autorizzata
Accesso dati non autorizzato

Interruzione servizi (sbalzi di tensione, guasti
impianto di climatizzazione, interruzione
collegamenti di rete, ecc.)

Perdita

Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata
Divulgazione non autorizzata
Accesso dati non autorizzato

Azioni non autorizzate (Errori volontari o involontari,
virus, uso non autorizzato di strumentazione, ecc.)

Perdita
Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata

- Impianto elettrico dotato di misure salvavita atte anche ad evitare cortocircuiti e possibili incendi

Pericoli associati

Rischi

Interruzione servizi (sbalzi di tensione, guasti
impianto di climatizzazione, interruzione
collegamenti di rete, ecc.)

Perdita

Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata
Divulgazione non autorizzata
Accesso dati non autorizzato

Agenti fisici (incendio, allagamento, attacchi esterni)

Perdita
Distruzione non autorizzata

- L'impianto elettrico é certificato ed a norma

Pericoli associati

Rischi

Interruzione servizi (sbalzi di tensione, guasti
impianto di climatizzazione, interruzione
collegamenti di rete, ecc.)

Perdita

Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata
Divulgazione non autorizzata
Accesso dati non autorizzato

Agenti fisici (incendio, allagamento, attacchi esterni)

Perdita
Distruzione non autorizzata

- Sistemi di allarme e di sorveglianza anti-intrusione

Pericoli associati Rischi
e s . . . Perdita
Agenti fisici (incendio, allagamento, attacchi esterni) ) . .
Distruzione non autorizzata
Perdita

Azioni non autorizzate (Errori volontari o involontari,
virus, uso non autorizzato di strumentazione, ecc.)

Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata

Eventi naturali (terremoti, eruzioni vulcaniche, ecc.)

Perdita
Distruzione non autorizzata

- Sono definiti i ruoli e le responsabilita

Pericoli associati

Rischi

Azioni non autorizzate (Errori volontari o involontari,
virus, uso non autorizzato di strumentazione, ecc.)

Perdita
Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata
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- Sono gestiti i back up

Pericoli associati Rischi
. . . L . Perdita
Eventi naturali (terremoti, eruzioni vulcaniche, ecc.) Distruzione non autorizzata
Perdita

Problemi tecnici (Anomalie e malfunzionamento
software, problemi hardware o componenti servizio
IT)

Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata
Divulgazione non autorizzata
Accesso dati non autorizzato

Interruzione servizi (sbalzi di tensione, guasti
impianto di climatizzazione, interruzione
collegamenti di rete, ecc.)

Perdita

Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata
Divulgazione non autorizzata
Accesso dati non autorizzato

Agenti fisici (incendio, allagamento, attacchi esterni)

Perdita
Distruzione non autorizzata

- Sono utilizzati software antivirus e anti intrusione

Pericoli associati

Rischi

Compromissione informazioni (intercettazioni,
rivelazione informazioni, infiltrazioni in messaggistica
di posta elettronica, ecc.)

Perdita

Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata
Divulgazione non autorizzata
Accesso dati non autorizzato

Azioni non autorizzate (Errori volontari o involontari,
virus, uso non autorizzato di strumentazione, ecc.)

Perdita
Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata

- Viene eseguita opportuna manutenzione

Pericoli associati

Rischi

Problemi tecnici (Anomalie e malfunzionamento
software, problemi hardware o componenti servizio
IT)

Perdita

Distruzione non autorizzata
Modifica non autorizzata
Divulgazione non autorizzata
Accesso dati non autorizzato
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